BQ XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY XAY DUNG HA NQI-CTCP Pic 1dp - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thdang 5 nam 2024

QUY CHE TO CHUC HQP PAI HQOI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM 2024

Dai hoi dong cb dong thuomg nién ndm 2024 cia Tdng cong ty Xay dung Ha Noi-CTCP

duoc tb chire thuc hién theo Quy ché sau day:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi 4p dung

I;

Quy ché nay 4p dung cho viéc td chirc hop Dai hoi ddng cb dong thudong nién nim
2024 (sau day goi tat 12 Pai hoi) cua Tdng cong ty Xay dung Ha Noi-CTCP (Téng
cong ty).

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia ¢b dong va cac bén tham gia Pai
hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

Cé déng va cac bén tham gia Pai hdi cé trach nhi€ém thyc hién theo cac quy dinh cua

Quy ché nay.

Diéu 2: Trit ti ciia Pai hji

1.

Tt ca cac cb dong hogic ngudi dai dién theo Gy quyén cia ¢d déng dén tham dy Pai
héi phai &n mic chinh té.

C6 dong hoidc ngudi dai dién theo iy quyén khi vao phong hop phai tudn tha viée
sap xép vi tri cua Ban td chirc.

Khéng hit thudc 14 trong phong hop Pai hoi; khéng néi chuyén riéng, khéng sir
dung dién thoai di dong trong ltic dién ra Pai hoi. Tét ca céc may dién thoai di dong
phai tit hoic khong duoc dé chudng.

Céc cb dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén clia ¢ dong co trach nhiém tham du
Dai hoi tir khi bét dAu dai hdi cho dén khi bé mac Dai hoi. Trong trudng hop ¢b dong
hodc ngudi dai dién theo Uy quyén cua ¢d dong nio vi ly do bét kha khéng phai roi
khoéi cude hop trudc khi két thuc Dai hoi thi cd dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyén ctia cb dong d6 c6 trach nhiém lién hé véi Ban & chirc dé thong bao y kién

bing vin ban ciia minh vé nhitng vén dé s& dugc biéu quyét tai Pai hoi. Truong hop



¢4 déng hodc nguoi dai dién theo ty quyén ciia cb dong ty ¥ roi cude hop trudce khi
két thuc Dai hdi thi cb déng d6 coi nhu tir bo quyén tham du Dai hoi va khéng c¢o

quyén khicu nai vé cac quyén lién quan dén c6 dong do.

Didu 3: Diéu kién dé tién hanh Dai hpi

Cudc hop Dai hi dong c6 dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 cé déng hodc dai dién theo
ty quyén cia cd dong dw hop dai dién trén 50% tdng sé phiéu biéu quyét.

CHUONG I
QUYEN, NGHIA VU CUA cO PONG
VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 4: Piéu kién tham dy Pai hji

La cb dong hodic ngudi dai dién theo iy quyén ciia cb dong c6 tén trong danh sach cb
dong tai ngay chdt quyén tham du ngay 19/4/2024 theo thong bo cua Téng cong ty
luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam.

Diéu 5: Quyén ciia ¢b dong hodc ngudi dai dién theo dy quyén ciia cb déng khi

tham gia Dai hoi

L,

C6 déng dugce quyén truc tiép tham dy hodc ty quyén bing Giy ty quyén (theo miu
quy dinh) cho ngudi dai dién thay mat minh tham du va biéu quyét tai Pai h6i. Nguoi
dugc Uy quyén tham dy Pai hoi khdng dugc ity quyén lai cho nguoi khac tham du.
Giéy uy quyén tham du Pai hoi phai giri cho Ban tb chirc trudce khi Dai hdi khai mac
chinh thire.

M3i c6 dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén khi t6i tham dy Pai hoi dugc nhan
Thé biéu quyét. Gia trj biéu quyét cia Thé biéu quyét twong tmg véi ty 16 s6 cb phéan

c6 quyén biéu quyét ma cd dong do so hitu.

. Céc ¢b ddéng hodc ngudi dai dién theo ty quyén khi t6i tham du Pai héi duge thao

ludn va tién hanh biéu quyét théng qua cac vin dé thudc thAm quyén cua Dai hdi
d("‘)ng cb ddng cb trong Chuong trinh Pai hoi.

C6 dong hoic nguoi dai dién theo iy quyén dén sau khi Pai hoi di khai mac c6
quyén ding ky va ngay sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi, nhung
Chu toa khéng c6 trach nhiém dimg Dai hdi dé cho ho ding ky va hiéu luc cua viéc
bi€u quyét d4 tién hanh s& khong bi anh hudng.

Diéu 6: Nghia vu ciia cb dong hodic ngudi dai dién theo iy quyén cia cb dong khi
tham dv Pai hoi

L

Cé dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén ctia cb dong khi t6i tham dy Pai héi phai
mang theo gidy t& tily than (CMND/CCCD hoic ho chiéu con hiéu luc), Théng bao
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moi hop, Gidy ty quyén (néu c6) va hoan thanh cac thi tuc dang ky tham dy Pai hoi
véi Ban T4 chirc Pai héi.

2. Tuén thi cac quy dinh tai Quy ché nay, nghiém tiic chip hanh sy didu hanh cia Chu
toa va ton trong két qua lam viéc tai Dai héi.

3. Chi phi di lai va #n & du Pai hoi cta c¢b dong do cac cb dong tu chi tra.

Ditu 7: Quyén va nghia vy ciia Ban td chirc Dai hi

1. Thanh phén chinh ctia Ban t6 chuc Pai hdi 1a Hoi dcf‘)ng quan tri, Ban Téng giam dbc
va céc can bd gitip viéc. Ban td chic Dai hdi c6 mot Trudng ban dé diéu phéi cong
vi¢c chung.

2. Ban tb chue Dai héi chiu trach nhiém chinh trong viéc thuc hién c4c cong viéc xuyén
sudt tir khau chudn bj trude khi t6 chic Dai hoi dén khi Dai hoi két thic dé dam bao
Dai hoi dién ra thanh cong.

Ditu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cdch ¢ dong

1. Ban kiém tra tu cach cb déng gdm Trudng ban va mét s6 Uy vién do Ban td chire Iva
chon dé thuc hién céc chic nang va nhiém vu sau:

Kiém tra tu cach cd dong hodc dai dién theo tty quyén dén du hop;

b. Phat tai liéu cho cb dong hoic dai dién theo iy quyén: Thé biéu quyét va cac
tai li¢u hop khac;

c. Bao cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tr cach cb dong tham dy Dai hoi.

2. Ban kiém tra tu cach cb dong dugc thanh 1ap bo phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém
vu cua minh.

Diéu 9: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gdm 01 Truong ban va c4c ty vién do Poan Chi tich d ctr va duge
Dai hoi biéu quyét thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khong duge 1a ngudi c6
tén trong danh séch d cir hay ung cir vao Hoi dong quén tri hay Ban kiém soat.

2. Ban kiém phiéu c6 cic nhiém vu sau:

a. Trinh bay Quy ché biu ctr Héi dbng quan tri va Ban kidm soat dé Dai hoi
thong qua;

b. Trinh bay danh sach dé cir, tmg cir thanh vién Hoi déng quan trj, Ban kidm
soat;

c¢. Hudng dan st dung Thé biéu quyét, Phiéu bdu cir; kiém tra, gidm sat viéc bd
phiéu ciia cac cd dong va tb chirc kiém phibu;

d. Lap Bién ban kiém phiéu va céng bé truéc Dai hoi;

e. Giao lai Bién ban va toan by phiéu bau cho Chu toa ai hi.



3.
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Moi cong viée kiem tra, 14p Bién bén va coéng bd két qua bidu quyét, Ban kiém phiéu

phai lam viéc trung thyc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé& két qua do.

Diéu 10: Quyén va nghia vy ciia Poan Chii tich va Ban thw ky Pai hji

1,
2,

Doan Chu tich gom c¢6 Ch toa Dai hoi (Chu tich doan) va c4c thanh vién.
Quyét dinh cua Poan Chu tich va Chu tich doan v& céc van d& nhu trinh tu, thi tuc
hofc céc su kién phét sinh ngoai chuong trinh du kién ciia Dai hoi dong cb dong sé

mang tinh phan quyét cao nhét.

. Doan Chu tich tién hanh cac cong viéc ma ho thdy la cn thiét dé diéu hanh Dai hoi

mét cdch hop 1§, c6 trat ty va dam bao Dai hdi phan &nh dwoc mong mudn cua da sb
A g
c0 d6ng tham duy.
Chu toa c6 quyén hoan cudc hop Dai hoi ddng cb dong da c6 du s6 ngudi dang ky dy
hop t6i da khong qua 03 ngdy lam viéc ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac va chi
duoc hoan cude hop hodc thay déi dia diém hop trong trudng hop sau day:
a. Dia diém hop khong c6 dii chd ngdi thuén tién cho tit ca ngudi du hop;
b. Céac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac cb dong du
hop tham gia, thao luan va biéu quyét;
c. Co6 ngudi du hop can trd, gy rbi trat tw, cé nguy co lam cho cude hop khéng
dugc tién hanh mot cach cong bing va hop phap.
Ban thu ky gdm 01 Trudng ban va mét sb uy vién, c6 chirc nang 14p Bién ban Pai hoi
va thuc hi¢n céc cong viéc trg giup theo phan cong cia Poan Chu tich.
CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HQI

Diéu 11: Tién trinh Pai hji

L

3.

Dai hoi s& dién ra theo ding trinh ty ndi dung chuong trinh da duoc Pai hoi théng
qua;

Dai hdi s& 1an lugt thao ludn va thong qua cac ndi dung tai chwong trinh Dai hoi theo
hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Quy ché nay;

Pai hdi bé mac sau khi Bién ban Pai héi duoc théng qua.

Diéu 12: Thio luin ni dung phién hop va giai dap thic mic.
Sau khi trinh bay xong céc bao céo, t& trinh tai Pai hoi, Chu toa Pai hoi tiép tuc chu tri

phién thao luan, tiép nhén y kién cta cb déng va giai dap thic mic theo nguyén tic va

cach thuc sau:

Cb ddng tham dy Pai hdi viét phiéu déng g6p ¥ kién va giri vé Ban Thu ky dé téng
hop guri 1én Chi toa Pai hoi.



Chu toa Dai héi chi tra 1&i true tiép cac cau héi trong tdm va lién quan dn céc ndi
dung trong chuong trinh Pai hdi va mang tinh dai dién cho nhidu cé ddng, khong
tra 101 trye tiép va giai thich chi tiét cac ndi dung di dugc cong bb thong tin, da
duoc quy dinh trong cdc vin ban phép luat, hodc cic ndi dung c6 tinh chét giai
thich chuyén mén, chi tiét mang tinh chat phuc vu yéu ciu riéng biét clia c4 nhan
cb dong.

Céc céu hoi khong kip tra 10i trong Pai hoi do thoi gian ¢6 han, cling s& dugc tra

161 bing vin ban hodc thdng tin trén website ctia Téng cong ty.

Diéu 13: Théng qua Nghij quyét/ quyét dinh ciia Dai hoi
L
2.

Hinh thirc biéu quyét cac ndi dung tai Dai hoi: bing hinh thirc gio Thé biéu quyét.

Thong qua Nghij quyét/ Quyét dinh ciia Pai h¢i ¢b dong:

* Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc théng qua ndu duge sb cd dong dai dién tir

65% tdng sb phiéu biéu quyét try 18n cua tt ca cd déng tham dy va biéu quyét tai

cudc hop tan thanh:

a) Loai cb phén va tdng sb cb phén ctia timg loai;

b) Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c) Thay doi co cdu td chirc quan ly ciia Téng cong ty:

d) Du 4n dau tu hoic ban tai san cé gia tri bang hoic 16n hon 50% tdng gié tri tai san
duoc ghi trong béo céo tai chinh gin nhét cta Téng cong ty;

e) Té chic lai, giai thé Téng cong ty

* Céc nghi quyét khac dugce thong qua khi duoc sb cé déng dai dién trén 50% tdng sb

phi€u biéu quyét cia tat ca cd dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir

trudng hop quy dinh tai khoan 3, 5, 6 va khoan 8 Diéu 35 Piéu 1 Cong ty.

Dai h¢i sé tién hanh biéu quyét cong khai, ¢ dong hoic dai dién theo Uiy quyén biéu

quyét tét ca céc vin dé can ldy y kién tai Dai hoi bing cach gio Thé bidu quyét cia

minh 1én theo sy diéu hanh ctia Chu toa Pai hoi.

Theo Chuong trinh Dai hoi, Chil toa s& xin ¥ kién biéu quyét ctia Dai hdi cho mai vin

dé béng cach mdi cb déng hoic dai dién theo iy quyén gio The bidu quyét theo trinh

tw 03 phuong an: Tén thanh, Khéng tan thanh, Khong c6 y kién.

Ban kiém phiéu s& thuc hién dém thé bidu quyét tai chd dé xé4c dinh ty 18 biéu quyét

d6i véi mdi van dé xin y kién Pai hoi thong qua.

Diéu 14: Bién ban, Nghj quyét Dai hji ddng b dong

1. Tt ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai dwoc Thu ky Dai héi lap

thanh Bién ban.



2. Bién ban, Nghi quyét cudc hop duge doc va théng qua truéce khi bé mac Pai hoi va
dugc luu giit tai tru s& clia Tong cong ty.
Dicu 15: Diéu khoan thi hanh
Quy ché nay gbm 3 chwong 15 diéu c6 higu luc ké tir khi dugc PHPCD théng qua. C3
dong va nhimng ngudi tham du Pai hdi c6 trach nhiém thyc hién theo diing cac quy dinh
tai Quy ché nay.
TM. BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG
TONG CONG TY XAY DUNG HA NOI-CTCP



