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QUY CHETO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2022 CUA TONG CONG TY XAY DUNG HA NOI-CTCP

- Can cir Luit Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Cén ctt Diéu 18 ctia Tbng cong ty X4y dung Ha N6i-CTCP;

Dai hoi dong cb dong thudng nién ndm 2022 ciia Téng cong ty Xay dung Ha Ni-CTCP duoc b
chirc thyc hién theo Quy ché sau day:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1: Pham vi va d6i twong ap dung

1. Pham vi: Quy ché nay 4p dung cho viéc t§ chirc hop Pai hdi ddng cb dong thudng nién ndm
2022 (sau day goi tat 1a Dai hoi) cia Téng cong ty Xay dung Ha Noi-CTCP (Téng cong ty).

2. Déi tuong: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cd dong va cac bén tham gia
Dai hdi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai héi.

Piéu 2: Giai thich tir ngit

“Téng cong ty” 1a Téng cong ty Xay dung Ha Noi-CTCP.

2. “Dgi biéu” 13 cb d6ng va dai dién duogc lly quyén tham dy cudc hop Dai héi ddng cb dong
thudng nién ndm 2022 cta Tong cong ty X4y dung Ha Noi-CTCP.

3. “Dgi hpi dong cé dong truc tuyén” hoic “Dai h$i” 1a cudc hop Dai hoi déng cb dong duge
t6 chirc dudi hinh thirc cac Pai biéu tham dy thong qua dai hdi truc tuyén va bo phiéu dién
tir & thuc hién céc quyén biéu quyét ctia minh. P4y 13 hinh thirc t§ chirc Dai héi c6 sir dung
phuong tién dién tir dé truyén tai hinh anh, am thanh thong qua moéi trudng Internet, cho
phép Dai biéu & nhiéu dia diém khac nhau c6 thé theo doi dién bién Pai hoi, tham gia thao
luan va bidu quyét cac vén dé cta cudc hop.

4. “Bo phié'u dién tir” 13 viéc Dai biéu két ndi Internet va thuc hién bidu quyét/béu ctr thong
qua Hé théng bo phiéu dién tir do Téng cong ty quy dinh va thong béo.

5. “H¢ thong Dai hpi dong cé dong truc tuyén” hodc “HE théng bé phiéu dién ti” 1a hé
théng hd tro t6 chirc Pai hoi dong cb dong truc tuyén, cung cip cho dai bidu cac cong cu dé
thuc hién cac quyén lién quan khi tham du Dai hi ddng cd dong truc tuyén (bao gdm viéc
dang ky dai biéu truc tuyén, ty quyén dy dai hdi truc tuyén, bidu quyét truc tuyén va bau cir
true tuyén...).

6. “Yéu to dinh danh” 13 nhing thong tin can thiét & x4c dinh chinh x4c mot déi twong trong
mdt hoan canh. .

7. “Xdc thuc” 13 48 kiém tra, x4c minh c4c thong tin cua dbi tugng c6 dung 13 nhimg thong tin
ma déi twgng cung cp, hoic khai bao.
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8. “Sw kign bit khd khdng” 1a nhimg sy kién xay ra ngoai y chi ciia nguoi tridu tap dai hoi
khéng thé ludng trude va khic phuc duoc mic du di ap dung céc bién phap can thiét, kha
néng cho phép.

Diéu 3: Diéu ki¢n dé tién hanh Pai h¢i

Cudc hop Dai hoi dong cb ddng dugc tién hanh khi cé sé Dai bidu du hop dai dién trén 50%
tong sb phiéu biéu quyét. Céch thirc ghi nhan dai biéu tham du cudc hop Pai hdi dong cb dong
truc tuyén va bo phiéu dién tir dugc quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN, NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 4: Diéu kién tham dw Dai hji
1. Thanh phén tham du:

Céc ¢b dong c6 tén trong danh sach ¢ dong c6 quyén dy hop DPHDCD tai ngdy chét quyén
tham dy ngay 28/4/2022 cta Trung t4m luu ky chimg khoan Viét Nam va ngudi dai dién theo
lly quyén hop 16 cua céc cb dong co tén trong danh sach néu trén.

2. Yéu cau cong nghé:

Dai biéu tham dy cudc hop Dai hi ddng cb dong truc tuyén cin c6 thiét bi dién tir c6 két nédi
Internet bao gdm nhung khong gii han: may tinh, dién thoai di ddng, cac thiét bi dién tir khac
¢6 két ndi duoc Internet.

Didu 5: Cach thirc tham dw Pai hoi ddng cb déng truc tuyén va bé phiéu dién tir
1. Céch thic tham du va ghi nhan dai bidu tham dw:

a. M&i cb dong trong danh sach cb déng c6 quyén du hop Pai hoi ddng cd dong ctia Téng
Cong ty duge cip mot (01) va chi mot (01) tén ddng nhap va mat khéu truy cap tuong
img qua Thong bdo moi hop (hodc hinh thire thong bdo thong tin ding nhap do Téng
cong ty quy dinh) dé tham dy Pai hoi ddng cb dong truc tuyén va bé phiu dién tir. C4
d6ng khi nhén dugc thu moi hop c6 thong tin lién quan dén viée dang nhap vao hé théng
va cac yéu t5 dinh danh khéc phai chiu trach nhiém bao mat thong tin ctia minh d& dam
bao chi c6 cd déng méi c6 quyén tham dy va bd phiéu trén hé théng. Téng Cong ty s& hd
trg t6i da trong viéc dam bao cho cb dong duoc tham du va biéu quyét tai cude hop Pai
hdi ddng cd dong nhung khong chiu trach nhiém déi véi nhitng vAn d& phat sinh do cb
dong 1am mét thong tin ding nhap.

b. Cb dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cia cd dong duge tinh 1a dy hop khi va chi
khi ¢6 d6ng hodc ngudi dai dién theo lly quyén ctia cd déng da thyc hién diang ky du hop
truc tuyén thanh cong trén Hé théng bo phiéu dién tir theo Huéng din tham dy dai hoi
ddng cb dong thudong nién nam 2022 duoc dang tai tai website Téng Cong ty. Ban Kiém
tra tu cach dai bidu bdo cao két qua kiém tra tu cach cb dong cong khai tai Pai hoi.

2. Cung cép lai thong tin diing nhap va thay dbi mat khiu



a. Cung cép lai thong tin dang nhap: Khi Dai bidu c6 yéu ciu cung cép lai thong tin ding
nhép, Ban t6 chirc Dai hdi c6 thé thong bao thong qua céc hinh thitc: tryc tiép hoic
email/dién thoai. Trudong hop nay, Dai biéu c6 nghia vy cung cép lai théng tin c4 nhan dé
dinh danh. Téng cong ty c6 thé yéu ciu Dai biéu cung cAp lai thong tin c4 nhan, ti thidu
bao gbm: S6 CMND/CCCD/H$ chiéu, S6 dién thoai di dong, hom thu dién tir (dja chi
emai), Dia chi thuong trii hodc tam tra (dia chi lién lac) dbi v6i c4 nhan; va sb DKKD,
S6 dién thoai lién hé, Dia chi tru s& chinh dbi véi tb chie. Téng cong ty c6 thé giri thong
tin tén dang nhap va mat khiu d& Pai biéu tham du va bidu quyét tai Dai héi thong qua
hom thu dién tir hodc hinh thirc khac theo théng tin ding ky cua Dai biéu.

b. Thay d6i mét khau: Tong Cong ty khuyén nghij Pai biéu khi nhdn dugc thong tin dang
nhép tdi thiéu bao gdm tén dang nhap va mit khiu, nén truy cép vao hé thdng dé tién
hanh d6i mat khiu ding nhap dé dam bao bao mat thong tin.

Diéu 6: Uy quyén tham dw Dai hji dong cd dong

1.

(o) dong c6 thé tly quyén cho c4 nhén, td chirc khac du hop Dai hoi ddng ¢b dong. Viéc uy
quyén pha1 1ap thanh vin ban theo quy dinh ciia phép lut v& dan su va phai néu rd tén ca
nhén, t§ chirc duge iy quyén va sb lwong c¢b phan duge iy quyén. Sau khi nhan dugc uy
quyén bing vin ban hop 18, Téng Cong ty s& cung cip tén dang nhap va mat khiu truy cap
cho bén nhén Gy quyén thong qua thu moi/ hom thu dién tir/ sé dién thoai theo thong tin uy
quyén do c¢b dong cung cip. Cb dong chiu hoan toan trach nhiém vé théng tin uy quyén da
gri téi Tong cong ty.

Hity bo ty quyén dbi véi cb dong da duge phé duyét ay quyén truc tuyén: cb dong giri van
ban chinh thirc d& nghij hity y quyén truc tuyén cho Tdng cong ty trude luc dai hoi khai mac
chinh thirc. Thoi gian ghi nhan viéc hiy uy quyén c6 hiéu lyc dugce tinh theo thoi gian Téng
cong ty nhin dugc vin ban chinh thirc d nghi huy y quyén truc tuyén.

Hity bé ity quyén khong c¢6 hidu luc néu ngudi dai dién theo iy quyén cua cb dong da déng
ky du hop truc tuyén thanh cong trén Hé thdng bo phidu dién tr theo quy dinh tai Piéu 5
Quy ché nay hoic da tién hanh bd phiéu biéu quyét voi bat ky ndi dung nao trong Chuong
trinh hop dai hoi ddng cb dong.

Didu 7: Quyén va nghia vu ciia Pai biéu khi tham gia Dai hoi

Dai biéu c¢6 cic quyén va nghia vy dugc quy dinh theo phép luat, Piéu 18, Quy ché ndi bd vé

quan tri Cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

1.

Dai biéu duge Ban t6 chirc Pai hdi théng béo cong khai théng tin v& Chuong trinh Dai hoi
ddng cb dong, tai liéu lién quan dén ndi dung Pai hoi.

Dai biéu tham du cudc hop Pai héi ddng cb dong dugc bidu quyét tit ca cac ndi dung thude
thdm quyén theo quy dinh ctia phép lut va Diéu 1¢ theo hinh thtc bo phiéu dién tur.

Dai biéu 6 trach nhiém ty chudn bj va sir dung thiét bj hop truc tuyén phu hop, cé két ndi
internet dé dam bao theo ddi dugc di&n bién ciia Pai héi truc tuyén.

Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mat cac thong tin truy cip dé dam bao rﬁng chi c6 Pai
biéu méi ¢6 quyén thuc hién viée bd phiéu trén hé théng bé phiéu dién tir. Két qua bd phiéu
ciia Dai biéu trén hé thng bé phiéu dién tir duoc coi 1a quyét dinh cudi cing cua Dai biéu.



Dai biéu chiu moi trach nhiém trudc phép ludt, truéc Tong Cong ty v& két qua bo phiéu
dién tir 43 duge thuc hién ctia Pai biéu trén hé théng b6 phiéu dién ti.

Dai biéu phii thong béo ngay cho Téng Cong ty dé kip thoi xir Iy khi phét hién tén ding
nh4p, mat khéu va/hogic cic yéu t6 dinh danh khac bi mat, danh cép, bi 16, hoic nghi bi 16
bang cach lién hé véi Téng Cong ty theo cach thirc ghi trén Thong bao moi hop dé thyc
hién khoa tén truy cép, thiét bi bio mat. Dai biéu phai chiu trach nhiém v& nhitng thiét hai,
ton thit va rui ro khac xdy ra trude thoi diém Téng Cong ty nhan duoc thong bao cua Pai
biéu néu nhu nguyén nhan 1a do Dai biéu.

Pai biéu c6 trach nhiém tham dy hop dung gio. Pai biéu tham du sau khi cudc hop di khai
mac van duge ding ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi déang ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém ding dai hoi dé dai biéu tham dy muén ding ky va hiéu luc cia
nhiing ndi dung da dugce biéu quyét trude d6 khong thay déi.

Dai biéu phai giit bi mat, thuc hién dtng ché d6 sir dung va béo quan tai liéu, khong sao
chép, ghi am dwa cho nguoi ngoai Pai hoi khi chua duge Chi toa cho phép.

Dai biéu phai tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay, chip hanh sy didu hanh cta Cha toa va
Ban Tb chirc Dai hoi va ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.
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Diéu 8: Quyén va nghia vu clia Ban kiém tra tw cich dai biéu

L.

Ban kiém tra tu cich dai biéu gom Trudng ban va mot s6 ity vién do Ban td chirc Iyra chon
dé thuc hién céc chitc nang va nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cach cd dong hodc dai dién theo uy quyén dén du hop;
b. Béo cdo truée Dai hoi vé két qua kidm tra tir cach cd dong tham dy Dai hoi.

Ban kiém tra tu cach dai bidu dugc thanh 14p bd phan gitip viéc d& hoan thanh nhiém vu cta
minh.

Didu 9: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1

Ban kiém phiéu gdm 01 Trudng ban va céc ty vién do Chu toa d& cir va duge Pai hoi biéu
quyét thong qua.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vy huéng din bidu quyét, kidm tra két qua biéu quyét, 1ap Bién
ban kiém phiéu va céng b trudc Dai hoi; giao lai Bién ban két qua biéu quyét cho Chu toa
Dai hdi.

Moi cong viée kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qua bidu quyét, Ban kiém phiéu phai
1am viéc trung thyc, chinh x4c va phai chju trich nhiém v& két qua do.

Pidu 10: Quyén va nghia vu ciia Doan Chii tich, Chii toa va Ban thw ky Dai hji

1.

Poan Chu tich gdm c¢6 Chu tich doan (Cht toa Dai hoi) va cac thanh vién.

2. Quyét dinh ctia Poan Chu tich va Chu tich doan vé& c4c vAn d& nhu trinh tu, tha tuc hodc cac

su kién phét sinh ngoai chuong trinh du kién ctia Dai hoi ddng cb dong s& mang tinh phén
quyét cao nhét.

3. Chu toa c6 quyén thuc hién céc bién phap can thiét va hop 1y dé didu hanh Dai hoi mot cach

hop 18, c6 trit trr va phan dnh dugc mong mudn cia da s6 ngudi du hop.
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4.

Chu toa Pai hoi cir Ban thr ky gom 01 Truéng ban va mét sb Gy vién, ¢6 chirc ning l4p
Bién ban Dai hoi va thuc hién cac cong viéc theo su diéu hanh ctia Chu toa.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diu 11: Tién trinh Dai h§i

1.
e

Dai hoi s& dién ra theo duing trinh tu ndi dung chwong trinh d4 dugc Pai hdi thong qua;

Dai hoi s& 14n luot thao lusn va thong qua céc ndi dung tai chuong trinh hop theo hinh thirc
biéu quyét quy dinh tai Quy ché nay;

Pai hoi bé mac sau khi Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dugc thong qua.

Diéu 12: Thao luin ndi dung phién hop va giai ddp thic mic.

I

Nguyén tic: Viéc thao ludn chi duogc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
céc van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh hop da dugc Pai hoi thong qua, ndi dung
khong vi pham phap luat, lién quan dén vin dé c4 nhan hodc vuot qué thAm quyén PHDCP.
Céch thirc giri cau héi thao luan: Pai biéu giri cAu hoi thao luén téi dia chi nhin ciu hai thao
luén in trén théng bdo moi hop hodc thong qua ctra sb HS tro truc tuyén trén Hé théng Dai
hoi ddng cb dong truc tuyén.

Ban Thu ky Dai hfi c6 trach nhiém luu lai tén dai biéu, ma dai biéu va tong hop ndi dung

cau héi dé chuyén 1én cho Poan chu tich.

Giai d4p y kién ctia cac Dai biéu:

a. Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dap y kién cua Pai biéu. Cac y kién
déng goép hodc chit van s& duoc tap hop va duoc gidi dap theo tudn tur va chi dugc tham
gia déng gbp ¥ kién trong phan thao luan cta Pai hoi.

b. Chu toa chi tra 16i truc tiép cac cau héi trong tAm va lién quan dn cac ndi dung trong
chuong trinh Pai hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu cb dong, khong tra 151 truc tiép va
giai thich chi tiét cac ndi dung da duge cong bd thong tin, d dugc quy dinh trong cac
vin ban phdp ludt, hodc cic ndi dung c6 tinh chét giai thich chuyén mén, chi tiét mang
tinh chét phuc vu yéu cAu riéng biét ctia c4 nhan ¢ dong.

c. Trudng hop do gidi han vé thoi gian Pai hoi, cdc cau hdi khong kip tra 1o s& dugc tra 1o
bang vin ban hoic thong tin trén website ciia Téng cong ty.

Diéu 13: Céch thirc biéu quyét va théng qua quyét dinh ciia Dai hoi
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Hinh thiic biéu quyét: TAt ca cac vAn dé trong chuong trinh hop ctia Pai hdi déu dugc thong
qua bing hinh thirc bé phiéu dién tir trén giao dién Biéu quyét — Biu cir cia Hé théng bo
phiéu dién tir (Hé théng EzGSM) tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn/.

Thoi gian biéu quyét truc tuyén: Thoi gian cb déng c6 thé bt ddu truy cap Hé théng bo
phiéu dién tir ¢ thuc hién quyén biéu quyét 1a tir 08h00 ngay 25/5/2022 dén khi Cha toa
thong béo két thic viéc bo phiéu dbi vai timg ndi dung biéu quyét hodc két thic cudc hop.
Két thiic thoi gian bé phiéu ciia mot ndi dung biéu quyét, hé théng s& khong ghi nhan thém
két qua bo phiéu dién tir tmg v6i ndi dung bidu quyét d6 tir cac dai biéu.

3. Viée bidu quyét thyc hién nhu sau:



a. Pai biéu thyc hién dang ky dy hop theo huéng dan trén Thong bio moi hop va thuc hién
xé4c nhan tham dy Pai hdi.

b. Tai giao dién “Biéu quyét — Biu ct” cua Hé théng bo phiéu dién tir, Pai bidu bo phiéu
biéu quyét theo timg van @ trong ndi dung chuong trinh hop bing cich chon mot (01)
trong ba (03) phuong 4n “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong c6 y kién” trén Phiéu
biéu quyét d3 duoc cai dat tai hé théng. Sau khi chon phuong an, dai bidu nhin “Biéu
quyét” dé luu va g két qua biéu quyét vé hé thdng. Két thic thoi gian bo phiéu cua
timg ndi dung biéu quyét ma Pai bidu khong nhén giri x4c nhan “Biéu quyét” trén hé
théng bo phiéu dién tir thi phiéu bidu quyét cua Pai bidu dugc xem nhur 13 phiéu khong
thu vé dbi voi nhimg ndi dung nay.

c. Trudong hop chuong trinh hop dugc bd sung ndi dung do c6 kién nghi hop 18 cua cb
dong/nhém cb dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 30 Didu 18, Pai bidu
c6 thé tién hanh biéu quyét bd sung. Néu cac Dai bidu khong tién hanh biéu quyét bd
sung v6i nhitng ndi dung méi phat sinh thi phiéu biéu quyét cua Pai biéu duge xem nhu
14 phiéu khéng thu vé dbi véi nhirng néi dung nay.

d. Céch thirc ghi nhén ctia hé théng bo phiéu dién tir EZGSM: Dai biéu c6 thé thay déi két
qua biéu quyét, biu cir nhidu 1in nhung khéng: thé hiy két qua biéu quyét/ bau cir. Hé
thong bo phiéu dién tir chi ghi nhan két qua biéu quyét cudi cing tai thdi didm két thic
thoi gian bo phiéu timg 14n theo diéu hanh ctia Chu toa.

e. Truong hop Pai biéu dd ding ky tham du Dai hoi truc tuyén thanh cong nhung khong
thé tham dy lién tuc dén hét chuong trinh thi c6 thé thyc hién bidu quyét déi véi cac ndi
dung c4n xin y kién cb dong trude khi diang xut khoi Hé théng.

4. Tinh hgp 1¢ ctia ndi dung biéu quyét va phiu biéu quyét:

a. Trén phiéu biéu quyét, ndi dung bidu quyét 1a hop 1& khi Pai biéu danh diu chon mét
(01) trong ba (03) phuong 4n biéu quyét cua noi dung d6. Noi dung biéu quyét khong
hop 1€ 12 ndi dung ma dai biéu khong danh du vao 6 biéu quyét nao hoic danh déu vao
nhiéu hon mét 6 bidu quyét di voi cing ndi dung bidu quyét do.

b. Phiéu bidu quyét hop 18 1a phiéu bidu quyét c6 tit ca ndi dung bidu quyét hop 18 va hoan
thanh viéc giri (nhan “Biéu quyét”) trén hé théng bo phiéu dién tu.

c. Trudng hop dai biéu ding nhép va ding ky dy hop truc tuyén thanh cong nhung khong
d4anh déu chon vao 6 biéu quyét nao (phiéu tring) s& dwoc hidu 13 cb dong tir chdi quyén
va khéng tham dy biéu quyét tai ndi dung do; sb phiéu cua cb dong nay khong duoc
cong vao tong sb phiéu tham gia bidu quyét ciia ndi dung khong danh dau.

5. Céch thirc kiém phiéu:

a. Két qua bidu quyét ctia mdi dai bidu ddu dwoc hé théng ghi nhan theo: Téng sb phiéu
biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, tong sb phiu tan thanh, khong tan thanh va
khéng c6 y kién; ty 18 tuong tmg trén tdng sé phidu biéu quyét cua cb dong du hop.

b. Ban kiém phiéu 1 bd phén tiép nh4n c4c thong tin két qua bo phiéu dién tir d& tdng hop
két qua bo phiéu.

Dicu 14: Bién ban, Nghj quyét Dai hi ddng cb dong
1. Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong cb dong phai duge Ban thu ky Pai hoi lap
thanh Bién ban.
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2. Nghi quyét va Bién ban cudc hop duoc doc va thong qua truée khi bé mac Pai hoi va duogc
luu gitt tai try s& cta Téng cong ty.

Diéu 15: Cic sw kién bit kha khéng

1. Trong thoi gian t6 chirc cudc hop Pai hoi dong cd dbng truc tuyén va bo phiéu dién ti, c6
thé xay ra nhung su kién bt kha khang, ngoal tAm kiém soat cta Tong cong ty nhu thién tai,
hoéa hoan, mét dién, mét két néi ducmg truyén Internet hogic cac su c6 k¥ thuat khéc, . Tong

Cong ty huy dong t6i da moi ngudn lyc dé khic phuc cac sw ¢d va dai hoi c6 thé tlep tuc
dién ra, nhung khong qua 60 phut ké tir thoi diém gip su cb.

2. Trudng horp céc sy kién bét kha khang khong thé khic phuc trong thoi gian 60 phat, Chu toa
s& tuyen b hozn Pai hoi, tat ca cic van dé da duge biéu quyet thong qua trudc kh1 hoén
(néu co) s& bi huy bo. Cac van @& nay s& duoc tién hanh bidu quyét lai trong Dai hdi c6 dong
duorc tridu tap gin nhit.

Diéu 16: Didu khoan thi hanh

Quy ché nay gdm 3 chuong 16 didu, da dugc Pai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2022 bidu
quyét thong qua. C4 dong va nhitng nguoi tham du Pai héi 6 trach nhiém thuc hién theo dung
céc quy dinh tai Quy ché nay.

TM. BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG
TONG CONG TY XAY DUNG HA NOI-CTCP
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